
નમો  લક્ષ્મી  િવદ્યાથર્થીઓની  નોંધણીની  માગર્વદિશર્શિકા  (િશક્ષક  લોગીન )



પ્લે  �ટોરમાથંી  
Swiftchat ઍપ  ઇન્�ટોલ  
કરો

ભાષા  પસદં  કરો Next બટન  પર  ��લક  કરોક્યઆુર  કોડ  અથવા  
�લંકથી  પ્રવેશ  કરો

નમાે લક્ષ્મી ડેટા અેન્ટ્રી બાેટ ડાઉનલાેડ કરવા માટેના સે્ટપ્સ:



�લંક : https://links.swiftchat.ai/upDFZN

QR Code:

બાેટ �લંક / QR કાેડ: નીચેનાે QR કાેડ સે્કન કરીને પણ અાપ બાેટ ડાઉનલાેડ કરી શકશાે 

https://links.swiftchat.ai/upDFZN


શાળાનો  ડાયસકોડ  ટાઇપ  
કરો  િવગતોની  ખાતરી  કરો તમારો  િશક્ષક  કોડ  ટાઇપ  

કરો  
પ્રવેશ  સફળતાપવૂર્વક  પણૂર્વ  
થશે

�શક્ષક / અાચાયર્ડ લાૅ�ગન



આ વષર્ષે  નવા  પ્રવેશ  મેળવેલ  િવદ્યાથર્થીઓ  માટે  તેમજ  ગયા  વષર્ષે  ડેટા  સબિમશન  
બાકી  રહેલાહોય  તેવા  િવદ્યાથર્થીઓની  નોંધણી  કરવા  માટે  બોટમાં  િવદ્યાથર્થી  
નોંધણી (નવુ/ંબાકી  સબિમશન ) પર  ��લક  કરો .

નવા �વદ્યાથર્થીઅાેની નાોંધણી 



િવદ્યાથર્થી  નોંધણી  કરો  પર  
��લક  કરો ધોરણ  પસદં  કરો વગર્વ  પસદં  કરો ફોમર્વ  બટન  ખલુશે

નવા �વદ્યાથર્થીઅાેની નાોંધણી 



દરેક  વગર્વ  કે ધોરણની  બાજુમાં  દેખાતો  આંકડો  દશાર્વવે  છે કે વગર્વના  કુલ 
બાળકોમાથંી  કેટલાં  િવદ્યાથર્થીઓની  નોંધણી  બાકી  છે/િવગતોમાં  સધુારો  
કરવાનો  બાકી  છે.

કામગીરી  બાકી  હોય  તેવા  
બાળકો  

વગર્વના  કુલ બાળકો  

બાકી રહેલી નાોંધણીનું સૂચક



Start Form / Resume 
Form  પર  ��લક  કરો

િવદ્યાથર્થીની  િવગતો  અપડેટ  
કરો  પર  ��લક  કરો િવદ્યાથર્થી  પસદં  કરો બધી  િવગતો  ભરો

�વદ્યાથર્થી નાોંધણી



આધાર  નબંર  બે વખત  
નાખો

ફોટો  અપલોડ  કરવા  માટે  
Upload here બટન  પર  
��લક  કરો

કેમેરા  બટન  દબાવીને  
ફોટો  લો  ફોટો  ��લક  અને  સેવ  કરો

�વદ્યાથર્થી નાોંધણી



અથવા  તો  ગૅલેરી  બટન  
��લક  કરી  ને ફોનમાથંી  
ફોટો  પસદં  કરો

ફોટો  અપલોડ  કરો

Guideline:

• ફ�ત  �પષ્ટ  અને સારી  ગણુવત્તાવાળા  
ફોટો  જ અપલોડ  કરો  જેમાં  બધી  
િવગતો  �પષ્ટ  દેખાય

• ધ ૂધંળા  અથવા  અ�પષ્ટ  ફોટો  
અપલોડ  ન કરવા .

• આપ મોબાઈલ  કેમેરાથી  સીધો  ફોટો  
લઇ પણ શકો  છો

ફાેટાે અપલાેડ 



આઇએફએસસી  કોડ  
નાખીને  ચકાસો  પર  ��લક  
કરો  

બૅંક િવગતો  ચકાસો િવગતો  સાચવવા  સેવ  કરો  
પર  ��લક  કરો હા દબાવીને  ખાતરી  કરો

�વદ્યાથર્થી નાોંધણી



સબિમટ  બટન  દબાવીને  
ખાતરી  કરો

એક િવદ્યાથર્થીનું  સબિમશન  
પણૂર્વ  થશે

સેવ અને સબિમટ  માટે  માગર્વદિશર્શિકા  (શૈક્ષ�ણક  વષર્વ  
૨૦૨૫–૨૬થી  સધુારો ):

શૈક્ષ�ણક  વષર્વ  ૨૦૨૫–૨૬થી , િશક્ષકો  સેવ  અથવા  સબિમટ  િવકલ્પ  પસદં  કરી  
શકશે .

સબિમટ : આપ  જો  બાળકની  િવગત  ભરીને  તરત  એપવૃરમાં  મોકલવા  માગંતા  
હોવ  તો  આપે  ફોમર્વ  ભયાર્વ  બાદ  તરત  જ સબિમટ  બટન  પર  ��લક  કરવાનું  રહેશે .

સેવ: િવદ્યાથર્થીની  િવગતો  હાલ  દાખલ  કરીને  પછીથી  સબિમટ  કરવા  માટે  આ 
ઓપ્શન  આપવમાં  આવેલ  છે. આપ  સેવ  કરેલા  બાળકોને  એક સાથે  સબિમટ  
કરી  શકો  છો. 

 સચુના : 

✅ સેવ  કરેલ  બાળકો  જ્યાં  સધુી  સબિમટ  નહી  થાય  ત્યાં  સધુી  એપવૃરના  
લોગીનમાં  જશે  નહી . 

✅ સબિમટ  કરતા  પહેલા  બધી  િવગતો  ફરી  તપાસો .

✅ બધા  િવદ્યાથર્થીનું  હમણાં  ભરીને  પછી  સબિમટ  કરવું હોય  તો  પહેલા  સેવ  કરો , 
પછી  continue બટનથી  સબિમશન  પણૂર્વ  કરો .

�વદ્યાથર્થી નાોંધણી



િવદ્યાથર્થીની  િવગતો  સધુારો  
પર  ��લક  કરો

વગર્વ  અને  ધોરણ  પસદં  કરો  
અને  અહી  ��લક  કરો

Start Form / Resume 
Form  પર  ��લક  કરો

િવદ્યાથર્થી  પસદં  કરો , 
િવગતો  સધુારો  અને  
સબિમટ  કરો

�વદ્યાથર્થીની �વગતાે સુધારાે



જો નીચેના �ક�સામા ંિવદ્યાથર્થીની િવગતમા ંસધુારો(રીજે�ટેડ/રીટનર્વ) ઓપ્શનમા ં��લક કરવુ:ં

1. આ વષર્વના  બાળકો  માટે  
🡪િવદ્યાથર્થી અપવૃર દ્વારા રીજે�ટ કરાયો હોય
🡪માત્ર જૂન મ�હનાની બૅંક ચકુવણી િનષ્ફળ ગઈ હોય

2. આ વષર્વના  બાળકોના  ગયા  વષર્વની  સધુારણા  માટે
🡪આ વષર્વના િવદ્યાથર્થીને ગયા વષર્ષે અપવૃર દ્વારા રીજે�ટ કરવામા ંઆવ્યો હોય / આ વષર્ષે અપવૃર દ્વારા રીજે�ટ 
કરવામા ંઆવ્યો હોય
🡪ગયા વષર્ષે માત્ર જૂન મ�હનાની બૅંક ચકુવણી િનષ્ફળ ગઈ હોય

આ િવકલ્પથી િવગતો સધુારીને ફરીથી અપવૃરને મોકલવાની રહશેે.

�વદ્યાથર્થીની �વગતાે સુધારાે



 વેરીફીકેશન  ��થિત  
તપાસવા  અને  ડાઉનલોડ  
માટે  ��લક  કરો

 વેરીફીકેશન  ��થિતનો  
સારાશં  જુઓ

વગર્વ  અને  ધોરણ   પસદં  
કરીને  �રપોટર્વ  ડાઉનલોડ  
કરો  દબાવો

સારાશં  જુઓ  પર  ��લક  
કરીને  �રપોટર્વ  જુઓ

વેરીફીકેશન �સ્થિ�ત તપાસાે અને �રપાેટર્ડ ડાઉનલાેડ



�રપોટર્વ  જુઓ  અને  
ડાઉનલોડ  બટન  દબાવો

�રપોટર્વ  સફળતાપવૂર્વક  
ડાઉનલોડ  થશે

�રપાેટર્ડ કાડર્ડ



આભાર



Namo Lakshmi Student Registration Guide 
(Teacher Login)



Install SwiftChat 
App from Play Store

Select Language Click on next buttonUse QR code or link 
to access

Accessing Namo Lakshmi



You can also download the bot by scanning the QR code 
below.

Link: https://links.swiftchat.ai/upDFZN

QR Code:

Bot Link / QR Code: 

https://links.swiftchat.ai/upDFZN


Enter your School 
DISE Code Confirm details Enter your Teacher 

Code
Login successfully 
completed 

Teacher / Principal Login



To register students who are newly admitted this year, as well 
as those whose data submission was pending last year, click 
on Register Students (New/Pending Submission) in the bot.

Register New Students / New admission 



Click “Register 
Students” Select class Select section Registration window 

opens

Register New Students / New admission 



The number shown beside each class or section represents 
the students whose form submission or update is still 
pending, out of the total applicable students in that 
class/section.

Students with pending 
submission

Total students in the 
class

Pending Submissions Indicator



Click on “Start form/ 
Resume form”

Go to update 
student details Select student Fill all details

Student Registration



Enter aadhar 
number twice 

Click on upload here 
button

Click on camera 
button to capture

Capture documents 

Student Registration 



Click on gallery 
button to select 
from phone

Select documents 
from images

Guideline:

● Make sure to upload only 
clear and good-quality 
images where all details 
are properly visible.

● Blurred or unclear images 
should not be uploaded.

● You can also take a photo 
directly using your mobile 
camera.

Upload Documents



Enter IFSC Code and 
click verify Verify bank details To save details, click 

on save 
Click on yes to 
confirm save

Student Registration



Click on submit 
button and confirm 

Single student 
submission done

Guideline for Save and Submit (AY 2025-26 
onwards):

From the academic year 2025–26, teachers will be able to 
choose either the Save or Submit option.

Save: Use this option if you want to enter a student’s details 
now but submit later. After saving, you can continue filling in 
details for other students.

Submit: Use this option once you have verified all details for a 
student and are ready to send the record to the approver.

Instructions:

✅ Saved students will not appear in the approver’s login until 
they are submitted.

✅ Review all details carefully before submitting.

✅ If you want to fill in all student details now and submit later, 
first save them, then complete the submission using the 
Continue button.

Student Registration



Click on "Update 
Students”

Select class, section 
& Click on “Update 
student details”

Click on “Start 
Form” 

Select student from 
list and update 
details & Submit

Update Student Details



Click on Update Students (Rejected/Returned) in the bot if you need to make changes to 
student records in the following cases:

1. For students of the current year:
If a student has been rejected by the approver.
If the bank payment for June has failed (only applicable for newly registered 
students).

2. For students of the current year (corrections related to last year):
If the student was rejected by the approver last year / or has been rejected this 
year.
If only the bank payment for the month of June failed last year.

Use this option to correct or update the details and resubmit the student record for 
approval.

Update Student Details



Click on “Check 
Verification & 
Download Report”

Check verification 
summary

Select class and 
section & click on 
“Download Report”

Click “View 
Summary” to view 
report

View Summary and Report Download



Check report and 
click on download 
button

Report downloaded 
successfully

Report Card



Thank you


